



АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  МОЛОДЁЖНЫЙ 

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
___.___.2023 г.                                            №____ 

Об утверждении Положения о финансовом управлении Администрации ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с Бюджетным кодексом Российской Федерации:
1. Утвердить прилагаемое Положение о финансовом  управлении  администрации ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области.
2. Контроль за исполнением  оставляю за собой. 

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления.

Глава ЗАТО городской округ Молодёжный                                   М.А. Петухов
Приложение
к постановлению
Администрации ЗАТО

го Молодёжный

от «___» января 2023 года № 
Положение о финансовом управлении 
Администрации ЗАТО городской округ Молодёжный
 Московской области
1.Общие положения

1.1. Финансовое управление администрации ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области (далее - Финансовое управление) является структурным подразделением администрации ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области (далее - Администрация), созданным для осуществления полномочий администрации ЗАТО городской округ Молодёжный  по решению вопросов местного значения в сфере регулирования бюджетных правоотношений на территории ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области, предусмотренных Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", а также исполнения полномочий, переданных в установленном законодательством порядке.

1.2. Финансовое управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством Московской области, Уставом ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области, муниципальными правовыми актами ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области, иными нормативными правовыми актами, настоящим Положением.
1.3   Финансовое управление в своей деятельности подотчетно Главе ЗАТО городской округ Молодёжный

1.4. Финансовое управление финансируется за счет средств бюджета ЗАТО городской округ Молодёжный.

1.5. Финансовое управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с государственными органами, органами местного самоуправления, другими структурными подразделениями администрации, иными организациями и гражданами.
2. Основные задачи финансового управления.
2.1. Основными задачами Финансового управления являются:

- эффективное управление бюджетными средствами;

- обеспечение активного влияния муниципальных финансов на социально-экономическое развитие ЗАТО городской округ Молодёжный;

- совершенствование методов финансово-бюджетного планирования и отчетности муниципальных учреждений;

- концентрация финансовых ресурсов на приоритетных направлениях социально-экономического развития ЗАТО городской округ Молодёжный;

          - исполнение федерального законодательства, законов Московской области, указов и распоряжений Губернатора Московской области, постановлений и распоряжений Правительства Московской области в рамках компетенции финансового управления;
         - совершенствование методов планирования, формирование полной и достоверной информации о деятельности администрации и всего муниципального образования в соответствии с действующим законодательством.

3.Функции финансового управления

3.1. Финансовое управление обеспечивает реализацию полномочий администрации ЗАТО городской округ Молодёжный по решению вопросов местного значения в сфере регулирования бюджетных правоотношений - формирование, исполнение бюджета городского округа, контроль за исполнением данного бюджета.

3.2. Финансовое управление осуществляет следующие функции:

3.2.1. Подготавливает предложения, обоснования, расчеты, аналитические материалы и информацию:

- для разработки основных направлений финансовой, бюджетной и налоговой политики в ЗАТО городской округ Молодёжный;

- для подготовки проектов муниципальных правовых актов о бюджетном процессе;

- для разработки проектов муниципальных правовых актов ЗАТО городской округ Молодёжный, влияющих на изменение доходной и расходной части местного бюджета и муниципальной собственности;

- по установлению порядка предоставления субсидий юридическим лицам из бюджета ЗАТО городской округ Молодёжный.
3.2.2. Разрабатывает в порядке и сроки, установленные действующим законодательством, проект бюджета ЗАТО городской округ Молодёжный.

3.2.3. Подготавливает предложения по прогнозным показателям бюджета ЗАТО городской округ Молодёжный и проводит их согласование с Министерством экономики и финансов Московской области для определения нормативов отчислений от федеральных и региональных регулирующих налогов в местный бюджет и объемов финансовой помощи из областного бюджета.

3.2.4. Составляет и ведет в установленном порядке сводную бюджетную роспись бюджета ЗАТО городской округ Молодёжный в целях обеспечения организации исполнения бюджета.

3.2.5. Осуществляет исполнение бюджета ЗАТО городской округ Молодёжный в порядке, установленном Финансовым управлением, с соблюдением требований бюджетного законодательства.

3.2.6. Составляет и представляет годовую, квартальную и месячную отчетность об исполнении бюджета.

3.2.7. Составляет и представляет бюджетную (бухгалтерскую) отчетность об исполнении бюджета городского округа в Министерство экономики и финансов Московской области.

3.2.8. Составляет годовой отчет об исполнении бюджета ЗАТО городской округ Молодёжный и направляет Главе ЗАТО городской округ Молодёжный для представления его на утверждение в Совет депутатов ЗАТО городской округ Молодёжный 

3.2.9. Разрабатывает совместно с другими структурными подразделениями администрации иные документы, представляемые на утверждение одновременно с проектом бюджета.

3.2.10. Осуществляет сбор, обработку и анализ информации о состоянии финансов ЗАТО городской округ Молодёжный, представляет Главе ЗАТО городской округ Молодёжный сведения о состоянии бюджета муниципального образования.

3.2.11. Участвует в составлении и формировании:

прогноза социально-экономического развития ЗАТО городской округ Молодёжный;

муниципальных программ;

программ предоставления муниципальных гарантий ЗАТО городской округ Молодёжный на очередной финансовый год и плановый период;

3.2.12. Ведет муниципальную долговую книгу ЗАТО городской округ Молодёжный, управляет и обслуживает муниципальный долг в соответствии с порядком, установленным администрацией ЗАТО городской округ Молодёжный.

3.2.13. Ведет реестр расходных обязательств ЗАТО городской округ Молодёжный.

3.2.14. Выполняет функции администратора отдельных доходных источников:

- осуществляет начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;

- осуществляет взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;

- принимает решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представляет поручение в орган Федерального казначейства для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

- принимает решение о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представляет уведомление в орган Федерального казначейства;

- проводит уточнение вида и принадлежности платежей по невыясненным поступлениям.

3.2.15. Выполняет функции  администратора источников финансирования дефицита бюджета:

- осуществляет планирование (прогнозирование) поступлений и выплат по источникам финансирования дефицита бюджета;

- осуществляет контроль за полнотой и своевременностью поступления в бюджет источников финансирования дефицита бюджета;

- обеспечивает поступления в бюджет и выплаты из бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета;

- формирует и представляет бюджетную отчетность.

3.2.16. Осуществляет открытие, закрытие и ведение лицевых счетов главным распорядителям и получателям бюджетных средств, устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов.

3.2.17. Осуществляет учет операций по исполнению бюджета ЗАТО городской округ Молодёжный по расходам, операций со средствами казенных учреждений ЗАТО городской округ Молодёжный на соответствующих лицевых счетах; 
3.2.18. Осуществляет ведение учета и хранения исполнительных документов и иных документов, связанных с их исполнением.

3.2.19. Участвует в разработке предложений по совершенствованию структуры органов местного самоуправления ЗАТО городской округ Молодёжный, подготавливает предложения о предельной численности работников органов исполнительной власти ЗАТО городской округ Молодёжный, принимает участие в подготовке предложений по совершенствованию системы оплаты труда муниципальных служащих, работников муниципальных предприятий и учреждений.

3.2.20. Рассматривает проекты смет получателей бюджетных средств округа, расчеты и обоснования к ним при формировании проекта расходной части бюджета ЗАТО городской округ Молодёжный 

3.2.21. При исполнении  функций главного распорядителя бюджетных средств:

- обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств;

- ведет реестр расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утвержденных ему лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований;

- осуществляет планирование соответствующих расходов бюджета, составляет обоснования бюджетных ассигнований;

- составляет, утверждает и ведет бюджетную роспись;

- вносит предложения по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств;

- вносит предложения по формированию и изменению сводной бюджетной росписи;

- формирует бюджетную отчетность главного распорядителя бюджетных средств.

3.2.22. Взаимодействует с сектором организации закупок при планировании и исполнении бюджета. Контролирует его деятельность
3.2.23. Осуществляет полномочия по внутреннему финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений.

3.2.24. Осуществляет контроль за соблюдением Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" от 05.04.2013 N 44-ФЗ.

3.2.25. В отношении главного администратора средств бюджета ЗАТО городской округ Молодёжный формирует отчет о результатах мониторинга качества финансового менеджмента.

3.2.26. Осуществляет полномочия по осуществлению контроля, предусмотренного частью 5 статьи 99 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

3.2.27. Размещает информацию на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2016 N 243н "О составе и порядке размещения и предоставления информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации.
        3.2.28  ведет учет имущества, обязательств, хозяйственных операций в соответствии с 

        действующим законодательством Российской Федерации;   осуществляет 
        материально-техническое обеспечение деятельности администрации; проводит 
        инвентаризацию основных средств, материальных запасов, денежных обязательств, 
        расчетов администрации и отражает их в учете. 
        3.2.29.  Формирует бухгалтерскую, налоговую, статистическую отчетность     и  

         представляет ее в установленные сроки в соответствующие органы.
         3.2.30.  Осуществляет экономический анализ финансово-хозяйственной деятельности

         администрации и подведомственных учреждений по данным бухгалтерского учета 

         в целях экономии бюджетных средств;
  3.3. Осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным  кодексом РФ и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.
4. Организация деятельности финансового управления
4.1. Финансовое управление возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности Главой ЗАТО городской округ Молодёжный.

4.2. Начальник Финансового управления имеет заместителя, который назначается и освобождается от должности начальником Финансового управления по согласованию с Главой ЗАТО городской округ Молодёжный.
4.3. Начальник Финансового управления:

- осуществляет общее руководство деятельностью Финансового управления и несет персональную ответственность за выполнение стоящих перед ним задач;

- осуществляет в установленном порядке планирование работы Финансового управления;
         -     распределяет обязанности между подразделениями и сотрудниками Финансового управления;
- организует кадровое обеспечение деятельности Финансового управления, в том числе профессиональную подготовку, переподготовку, повышение квалификации муниципальных служащих и других работников, в пределах своих полномочий создает кадровый резерв для замещения должностей и выдвижения на вышестоящие должности;

- обеспечивает в Финансовом управлении исполнение законодательства Российской Федерации, Московской области, муниципальных нормативных правовых актов о муниципальной службе, соблюдение работниками Финансового управления правил внутреннего трудового распорядка, должностных инструкций, порядка работы со служебными документами;

- вносит в установленном порядке предложения о присвоении муниципальным служащим и другим работникам почетных званий, награждении государственными наградами, грамотами, благодарственными письмами, благодарностями и дипломами главы ЗАТО городской округ Молодёжный, об объявлении благодарности главы ЗАТО городской округ Молодёжный;
- Вносит в установленном порядке Главе ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области, Совету депутатов ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области на рассмотрение муниципальные правовые акты ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области по вопросам, входящим в компетенцию финансового управления;
- организует взаимодействие с исполнительными органами государственной власти, органами местного самоуправления по вопросам компетенции Финансового управления;

- вносит в установленном порядке на рассмотрение Главы ЗАТО городской округ Молодёжный проекты муниципальных правовых актов, предложения по совершенствованию муниципального законодательства, иные предложения по вопросам деятельности Финансового управления;

- обеспечивает в соответствии с установленными правилами формирование, хранение и использование архивных документов, а также передачу документов на постоянное хранение в муниципальный архив;
- организует соблюдение в Финансовом управлении режима использования документации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну, а также информации конфиденциального характера;
- организует прием граждан по вопросам, входящим в компетенцию Финансового управления;

- осуществляет в пределах своей компетенции иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области, нормативными актами органов местного самоуправления ЗАТО городской округ Молодёжный.
4.4  В состав финансового управления входят:

-   отдел бухгалтерского учета и отчетности ;
-   сектор организации закупок;

-  сектор управления муниципальным имуществом и предпринимательством. 
4.5. Сотрудники финансового управления несут ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с трудовыми договорами и должностными инструкциями.

5. Права

5.1. Финансовое управление для осуществления возложенных на него задач и 
функций имеет право:

5.1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, отнесенным к компетенции Финансового управления.

 5.1.2.  Вносить в установленном порядке предложения Главе ЗАТО городской округ Молодёжный  о совершенствовании работы Финансового управления;
 5.1.3.  Участвовать в служебных совещаниях, семинарах, конференциях, выставках и других мероприятиях в рамках компетенции Финансового управления;
          5.1.4.  Использовать государственные системы связи и коммуникаций, пользоваться в установленном порядке государственными информационными ресурсами;
 5.1.5. Осуществлять иные права, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Московской области, муниципальными правовыми актами ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области.

