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РУКОВОДИТЕЛЬ АДМИНИСТРАЦИИ
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

               20.11.2009г.                           №      167___
"Об утверждении Положения о формировании и финансовом обеспечении
выполнения муниципального задания на предоставление муниципальных
услуг муниципальными учреждениями 
ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области"

В соответствии со статьёй 69.2. Бюджетного кодекса Российской Федерации 
постановляю:

1. Утвердить Положение о формировании и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг муниципальными учреждениями ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области (далее - Порядок).
2. Главному распорядителю и получателям средств бюджета ЗАТО городской округ Молодёжный обеспечить разработку муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг  согласно Положению.

3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2010 года.

4. Начальнику бюджетно-финансового отдела (М.В.Булгаковой) до 01.12.2009 разработать и предоставить на рассмотрение Руководителю администрации посёлка Молодёжный перечень муниципальных услуг.
5. Опубликовать данное Постановление в информационном вестнике Администрации посёлка «Молодёжный».
6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Руководитель администрации

посёлка Молодёжный                                                                          В.А.Сутяпов
Утверждено постановлением
Руководителя администрации п. Молодёжный 

от        20.11.2009г.       №      167____
ПОЛОЖЕНИЕ 
о формировании и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг муниципальными учреждениями ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципальными бюджетными учреждениями (далее – учреждения) посёлка Молодёжный  муниципального задания на оказание ими муниципальных услуг (выполнение работ) за счет бюджетных ассигнований  бюджета городского округа ЗАТО  Молодёжный.

Муниципальное задание является обязательным для выполнения учреждениями. 

1.2. Муниципальное задание составляется в отношении муниципальных услуг (работ), организация предоставления которых отнесена действующим законодательством и иными нормативными правовыми актами к полномочиям администрации  посёлка Молодёжный.

1.3. Формирование и финансовое обеспечение выполнения учреждениями муниципального задания на оказание ими муниципальных услуг (выполнение работ) осуществляет Администрация посёлка Молодёжный, являющаяся главным распорядителем средств бюджета посёлка Молодёжный и осуществляющая функции и полномочия учредителя в отношении данных учреждений (далее – учредители).
1.4 В целях настоящего Положения используются следующие понятия:

муниципальные услуги (работы) – услуги (работы), оказываемые (выполняемые) в соответствии с муниципальным заданием бюджетными учреждениями;

муниципальное задание – документ устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объёму (содержанию), условиям, порядку и результатом оказания муниципальных услуг (выполнения работ);

муниципальное бюджетное учреждение – учреждение, финансовое обеспечение выполнения функций которого, в том числе по оказанию муниципальных услуг (выполнению работ) физическим и юридическим лицам, в соответствии с муниципальным заданием, осуществляется за счёт средств бюджета городского округа ЗАТО Молодёжный на основе бюджетной сметы. 
2. Порядок формирования и утверждения государственных заданий
2.1. Порядок формирования муниципального задания включает в себя: определение муниципального задания, определение порядка оказания муниципальных услуг, определение объема муниципального задания, определение объемов бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг.
2.2. Определение муниципального задания.

2.2.1. Муниципальное задание формируется главным распорядителем бюджетных средств для подведомственных муниципальных учреждений на срок до одного года в случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и на срок до трех лет в случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и плановый период с последующим ежегодным уточнением задания.

2.2.2. Муниципальное задание разрабатывается по форме согласно Приложению 1 к Положению, включающее в себя:

- выписку из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания,

- показатели, характеризующие состав, качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ),

- порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения,

- требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг физическим и юридическим лицам также должно содержать:

- определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг,

- порядок оказания соответствующих услуг,

- предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов),
- порядок контроля за выполнением муниципального задания.
2.2.3. Муниципальное задание формируется для оказания муниципальных услуг, включённых в Перечень муниципальных услуг (работ) посёлка Молодёжный, оказываемых учреждениями посёлка Молодёжный за счёт средств бюджета посёлка Молодёжный.

2.2.4. Муниципальные услуги, предусмотренные в муниципальном задании, оказываются получателям бесплатно или частично за плату.

2.2.5. Величина частичной оплаты услуг получателями определяется в соответствии с действующими нормативными правовыми актами.

2.2.6. Главный распорядитель бюджетных средств вправе провести корректировку задания в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных им подведомственному муниципальному учреждению в установленном порядке.

2.3. Определение порядка оказания муниципальных услуг:

2.3.1. Порядок оказания муниципальных услуг представляет собой систему требований к процессу, формам, содержанию и результатам оказания данных услуг.

2.3.2. Порядок оказания муниципальных услуг включает в себя:

- результат оказания услуги,

- требования к исполнителю муниципальной услуги,

- правовые основания оказания услуги,

- перечень получателей услуги,

- информирование получателей услуги,

- необходимые документы для получения услуги,

- время оказания услуги,

- место и условия оказания услуги,

- платность услуги,

- схему взаимодействия между исполнителями и получателями услуги,

- основания отказа в оказании услуги,

- параметры качества услуги,

- механизмы контроля качества оказания услуги,

- порядок обжалования некачественных услуг.

2.3.3. Порядок оказания муниципальных услуг устанавливается единый для исполнителей, оказывающих данные услуги, и размещается в разделе муниципального задания "Порядок оказания муниципальных услуг".

2.4. Определение объема муниципального задания:

2.4.1. Объем муниципального задания определяется главным распорядителем бюджетных средств.

2.4.2. Расчет объема муниципального задания производится на основе показателей обеспеченности населения муниципальными услугами с учетом демографических особенностей, структуры и фактического уровня потребности в данных услугах на территории посёлка Молодёжный Московской области. 
2.4.3. Объем муниципальных услуг, оказываемых получателю частично за плату, и размер указанной платы определяются в муниципальном задании.

2.4.4. Объем муниципального задания доводится в натуральных и стоимостных единицах.

2.5. Определение объема бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг:

2.5.1. Исчисление объема бюджетных ассигнований для финансового обеспечения муниципального задания определяется главным распорядителем бюджетных средств в соответствии с методикой планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг.

2.5.2. Объем бюджетных ассигнований, необходимый для финансового обеспечения муниципального задания, рассчитывается как сумма норматива содержания имущества и произведения объема задания на норматив финансовых затрат без учета объема средств, поступающих от потребителей в порядке оплаты частично платных услуг.

2.5.3. Норматив финансовых затрат обеспечивает покрытие затрат, необходимых для выполнения задания, и включает в себя следующие статьи расходов:

- оплата труда работников, непосредственно оказывающих услуги, а также отчисления по единому социальному налогу, страховым взносам на обязательное пенсионное страхование и страховым взносам по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваниях (далее - фонд оплаты труда);
- затраты на приобретение расходных материалов ( медикаменты и перевязочные средства, мягкий инвентарь и обмундирование, продукты питания);
- прочие расходы.

В прочие расходы включаются:
- заработная плата административно-управленческого и прочего вспомогательного персонала с учетом отчислений по единому социальному налогу, страховым взносам на обязательное пенсионное страхование и страховым взносам по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

- приобретение хозяйственных средств;

- приобретение канцелярских товаров;

- подписка на периодическое издание;

- повышение квалификации персонала;

- командировочные расходы;

- услуги связи;

- расходы на культурно-массовые мероприятия;

- обеспечение учебниками и методической литературой;

- транспортные услуги;

- услуги прачечной;

- прочие текущие расходы.

2.5.4. Норматив содержания имущества обеспечивает покрытие затрат, необходимых для выполнения задания, в части расходов на содержание недвижимого и движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением. Норматив содержания имущества может включать в себя статьи расходов на:

- коммунальные услуги; капитальный ремонт зданий и сооружений; капитальный ремонт движимого имущества; текущее содержание и ремонт зданий и сооружений; текущее содержание и ремонт движимого имущества;

- налоги, в качестве объекта налогообложения по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.

2.6. Муниципальные задания учреждениям утверждаются распорядительными документами Руководителя администрации посёлка Молодёжный в течении месяца после официального опубликования решения Совета депутатов посёлка Молодёжный о бюджете ЗАТО городской округ Молодёжный на соответствующий год в соответствии с объёмами бюджетных ассигнований.
2.7. Отчёт о выполнении муниципального задания формируется и представляется учреждениями в Администрацию ежеквартально не позднее 15 числа месяца, следующего за отчётным кварталом, за четвёртый квартал не позднее 28 декабря (форма отчёта о выполнении муниципального задания приведена в Приложении 2 к настоящему положению).
2.8. Муниципальное задание приостанавливается или  досрочно прекращается  учредителем в случаях:

- окончание периода, на который выданы разрешительные документы на осуществление соответствующих видов деятельности (лицензия, свидетельство об аккредитации, аттестации и (или) иное);

- реорганизации или ликвидации муниципального учреждения;

- изменение учредителя;

- когда учреждение не обеспечивает выполнение задания или имеются основания предполагать, что задание не будет выполнено в полном объёме или в соответствии с иными установленными требованиями.

О досрочном прекращении муниципального задания в случаях, предусмотренных подпунктом «б», «в» пункта 2.8. настоящего Положения, учредитель обязан письменно уведомить руководителя муниципального учреждения не позднее, чем за 30 дней до дня вступления в силу решения о прекращении муниципального задания.

3. Финансовое обеспечение выполнения государственных заданий
3.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания учреждениями осуществляется за счёт средств бюджета городского округа ЗАТО  Молодёжный в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств.

3.2. Бюджетные ассигнования на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) доводятся до учреждения в объёме, достаточном для выполнения установленного муниципального задания.

3.4. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания учреждениям осуществляется на основе бюджетных смет учреждения в установленном порядке.

Бюджетные ассигнования бюджетному учреждению, для которого установлено задание на оказание муниципальных услуг, определяются путём суммирования нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества, необходимого для выполнения установленного муниципального задания.

3.5. В случае оказания муниципальной услуги на условиях частичной или полной оплаты потребителем финансовое обеспечение затрат на оказание данной услуги осуществляется за вычетом доли средств, поступающих от потребителей.
Приложение 1

к Положению о формировании и финансового обеспечении 
выполнения муниципального задания на предоставление 
муниципальных услуг муниципальными учреждениями 
ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области
УТВЕРЖДАЮ

Руководитель администрации п. Молодёжный

________________________ (______________)

 «____»_________________________________

Муниципальное задание
на оказание муниципальной услуги (выполнение работ) ______________________________________________________________
                                                                                               (наименование муниципальной услуги (работы)
на ________ год и на плановый период ________ и ________ годы*

                                         муниципальным бюджетным учреждением    _________________________________________

                                                                                      (наименование учреждения)

--------------------

* Для  образовательных  учреждений с учетом действия соответствующих учебных программ.

1. Выписка из реестра расходных обязательств муниципального образования Московской  области по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания (прилагается).

2. Потребители муниципальной услуги (работы)

	Наименование категории   
потребителей
	Основа предоставления (безвозмездная (частично платная, платная) *)
	Количество потребителей (чел./ед.)
	Количество потребителей, которым возможно оказать муниципальную услугу (работу),

 (чел.) **

	
	
	Отчетный финансовый год
	текущий 
финансовый год 
	очередной финансовый
год     
	первый  год

планового  
периода 
	второй  год

планового  
периода 
	текущий 
финансовый   
год     
	очередной
финансовый год  
	первый  год

планового   
периода  
	Второй год

планового
периода

	1.        
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.        
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Заполняется, если законодательством Российской Федерации, Московской области предусмотрено оказание муниципальной услуги на частично платной или платной основе.

** Если возможно определить.

3. Показатели, характеризующие качество и (или)  объем (состав) муниципальной услуги (работы)

	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к качеству и (или) объему муниципальной услуги
	 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Методика расчета *
	Значения показателей качества оказываемой муниципальной услуги          
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
	текущий
финансовый  
год
	очередной финансовый
год
	первый  
год планового  
периода
	второй  
год планового  
периода
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	


* Указывается методика расчета или ссылка на соответствующий правовой акт, утверждающий методику расчета

4. Порядок оказания муниципальной услуги (выполнения работы)*:

	Показатели / требования
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего порядок оказания муниципальной услуги

	Стандарт качества муниципальной услуги (работы)


	

	Требования к исполнению муниципальной услуги
	

	Необходимые документы для получения услуги
	

	Периодичность оказания муниципальной услуги (выполнения работы)
	

	Порядок информирования потенциальных потребителей об оказании муниципальной услуги (выполнении работы)
	

	Требования к квалификации и опыту работников муниципального бюджетного (автономного) учреждения
	

	Требования к материально-техническому обеспечению оказания муниципальной услуги (выполнения работы)
	


*в случае отсутствия ставится прочерк

4.1 Требования к наличию и состоянию имущества

	Вид имущества        
	Качественные и (или) количественные требования к имуществу

	1.                          
	

	2.                          
	


*Раздел  заполняется  по  усмотрению учредителя.
4.2 Основания для приостановления или досрочного прекращения исполнения муниципального задания

	
	Основание для  приостановления      
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	1.  
	
	

	2.
	
	


5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги (выполнение работы) либо порядок их установления**

	Цена (тариф), единица измерения
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего порядок определения цен (тарифов)

	
	

	
	


**  Заполняется, если законодательством Российской Федерации, Московской области предусмотрено оказание муниципальной услуги на частично платной или платной основе.

6. Порядок контроля за выполнением муниципального задания
	
	Формы контроля
	Периодичность
	Исполнительные  органы местного самоуправления Московской области, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	


7. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания:

Периодичность предоставления отчетности о выполнении муниципального задания: ____________________________________________

Приложение 2

к Положению о формировании и финансового обеспечении 
выполнения муниципального задания на предоставление 
муниципальных услуг муниципальными учреждениями 
ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области
 Форма отчета 

о выполнении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (выполнение работ) физическим и юридическим лицам

_________________________________________________________________________________________

( наименование муниципальной услуги (работы)
Муниципальным бюджетным  учреждением _____________________________________________________

                                                       (наименование учреждения)

за________________200____г.

1. Сведения о выполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

1.1. Сведения о фактических объемах выполнения муниципального задания:




	№ 
п/п
	Наименование муниципальной
услуги (работы)      
	Планируемые объемы муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) на очередной финансовый год
	Фактический объем муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

за отчетный  финансовый год
	Источник (и) информации о фактических объемах оказания муниципальной услуги (выполнения работ)

	
	
	В натуральном выражении, ед.
	В стоимостном выражении, тыс. руб.
	В натуральном выражении, ед.
	В стоимостном выражении, тыс. руб.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


1.2. Потребители муниципальной услуги:

	№ п/п
	Наименование муниципальной
услуги (работы)
	Наименование категории потребителей
	Форма предоставления услуги (платная, частично платная, бесплатная)
	Плановое количество потребителей, чел
	Фактическое количество потребителей, воспользовавшихся услугой, чел

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


1.3. Факторы, повлиявшие на отклонение фактических объемов оказания муниципальной услуги (выполнение работ) от планируемых

	


1.4 Характеристика перспектив выполнения муниципальным бюджетным  учреждением муниципального задания в соответствии с планируемыми объемами:

	


1.5. Характеристика состояния имущества, используемого муниципальным бюджетным (автономным) учреждением при оказании муниципальной услуги (выполнении работ):

	


1.6. Сведения об использовании имущества, закрепленного за муниципальным автономным учреждением Московской области:*

	№ п/п
	Наименование показателя
	На начало отчетного периода
	На конец отчетного периода

	1
	2
	3
	4

	1.
	Общая балансовая стоимость имущества муниципального автономного учреждения, используемого для выполнения муниципального задания, всего 
	
	

	
	в том числе:
	
	

	
	    стоимость недвижимого имущества
	
	

	2.
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, используемого для выполнения муниципального задания
	
	

	
	    в том числе площадь недвижимого имущества переданного в аренду:
	
	

	
	
	
	


* Раздел заполняется по усмотрению учредителя учреждения.

2. Сведения о качестве оказываемых муниципальных услуг (выполняемых  работ)

2.1. Показатели оценки качества муниципальной услуги (работы)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Источник (и) информации о фактическом  значении показателя

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


2.2. Наличие в отчетном периоде жалоб на качество услуг (работ)

	№ 
п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Кем подана жалоба
	Содержание жалобы

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


2.3. Наличие в отчетном периоде замечаний к качеству муниципальной услуги (работы)  со стороны исполнительных органов местного самоуправления Московской области, осуществляющих контроль за выполнением муниципального задания

	№ 
п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Наименование исполнительного органа местного самоуправления Московской области и дата проверки
	Содержание замечания

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Руководитель муниципального бюджетного учреждения,

оказывающего муниципальную услугу (выполняющего работу)___________________________

М.П.

� EMBED MSPhotoEd.3 ���





� EMBED MSPhotoEd.3 ���








[image: image3.emf]_1231591261.bin

_1231591262.bin

