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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 ГОРОДСКОЙ ОКРУГ МОЛОДЁЖНЫЙ

 МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.04. 2014 г.         № 83  

Об утверждении Положения о порядке комплектования 
муниципального дошкольного образовательного учреждения 
детский сад общеразвивающего вида № 39 
городского округа Молодёжный Московской области,  
Положения о комиссии по комплектованию муниципального дошкольного образовательного учреждения 
детский сад общеразвивающего вида № 39 
городского округа Молодёжный Московской области
В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011     № 2562, Уставом ЗАТО городской округ Молодежный Московской области
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение «о порядке комплектования муниципального дошкольного образовательного учреждения детский сад общеразвивающего вида № 39 городского округа Молодёжный Московской области», реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования. (Приложение № 1);
2. Утвердить Положение «о комиссии по комплектованию муниципального дошкольного образовательного учреждения детский сад общеразвивающего вида № 39 городского округа Молодёжный Московской области» (Приложение № 2).
3.     Настоящее постановление вступает в силу с 01.05.2014 года.

3. Считать утратившим силу с 01.05.2014 года постановление Руководителя администрации поселка Молодежный Московской области от 17.04.2008 г. № 58/1.
4.  Опубликовать данное постановление в информационном вестнике Администрации ЗАТО городской округ Молодежный «МОЛОДЕЖНЫЙ» и разместить на официальном сайте: www.zato-molod.ru.
 Руководитель  администрации
ЗАТО городской округ Молодежный                                         А.П. Лунёв
Приложение №1

к постановлению Администрации
     ЗАТО городской округ Молодежный

                               Московской области

                                                                                                      от  22 апреля  №  83 

Положение

о порядке комплектования муниципального дошкольного образовательного учреждения детский сад общеразвивающего вида № 39 городского округа Молодёжный Московской области
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Типовым Положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Приказом Министерства  образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 № 2562 и регламентирует порядок комплектования  муниципального дошкольного образовательного учреждения городского округа Молодежный Московской области, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - Учреждения).
1.2. Учёт детей дошкольного возраста, нуждающихся в услугах дошкольного образования в муниципальном дошкольном образовательном учреждении, осуществляется сотрудником Администрации городского округа Молодежный Московской области (далее – сотрудником Администрации).

1.3. Органом, уполномоченным осуществлять контроль над организацией учета детей дошкольного возраста и выдачей путевок в Учреждение, является  администрация ЗАТО городской округ Молодежный Московской области (далее – Администрация).

1.4. Комплектование муниципального дошкольного образовательного учреждения осуществляется комиссией, действующей на основании Положения о комиссии по комплектованию муниципального дошкольного образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, утверждаемого постановлением Руководителя администрации (далее - Комиссия). 

2. Порядок постановки на учет детей, нуждающихся в услугах 

дошкольного образования 

2.1.  Постановка на учет детей дошкольного возраста, нуждающихся в услугах дошкольного образования, осуществляется уполномоченным сотрудником Администрации в присутствии законных представителей, одного из законных представителей при личном обращении в день подачи перечисленных в п. 2.3 настоящего Положения документов
2.2. Регистрация заявлений о постановке на очередь для устройства детей в дошкольное учреждение ведётся в автоматизированной электронной системе «Электронный детский сад» (по форме, утвержденной приложением   №3 к постановлению Руководителя администрации г.о.Молодежный Московской области от 22 апреля 2014г. №83). Родителям (законным представителям) вручается второй экземпляр зарегистрированного заявления о постановке на очередь в детский сад. 

2.3. Регистрация детей осуществляется при наличии: 

-  оригинала свидетельства о рождении; 

- оригинала паспорта или иного документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);

- документов, подтверждающих право на внеочередное, первоочередное получение места в детском саду в соответствии с действующим законодательством.

2.4.  Право состоять на учете сохраняется за родителями до момента приема ребенка в детский сад.

3. Порядок комплектования учреждений

3.1. Порядок комплектования учреждения определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляется в уставе учреждения.

3.2. В Учреждение могут приниматься дети в возрасте от 2  до 7-ми лет. 

3.3. Предельная наполняемость групп в учреждении определяется в соответствии с Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 №2562 и «Санитарно- эпидемиологическими правилами и нормативами». 

3.4.  Списки очередников и льготников на получение путевок утверждаются комиссией до 31 мая ежегодно. Выдача путевок в МДОУ производится согласно заявке руководителя МДОУ о наличии свободных мест. Путевки выдаются очередникам и льготникам с 1 по 30 июня на основании решения комиссии. При неявке за путевкой в установленные сроки путевки выдаются следующим по очереди. Комплектование детьми учреждения осуществляется с 01 августа по 30 сентября. В течение года проводится доукомплектование МДОУ в случае наличия свободных мест согласно очередности и с учетом различных льгот, предоставляемых гражданам в соответствии с пп. 5.1 -5.3 настоящего Положения.
3.5. Направление ребенка в учреждение оформляется путевкой установленного образца (по форме, утвержденной приложением №4 к постановлению Руководителя администрации г.о.Молодежный Московской области от 22 апреля 2014г. № 83). Выданные путёвки регистрируются в «Книге учёта выдачи путёвок» (по форме, утвержденной приложением №5 к постановлению Руководителя администрации г.о.Молодежный Московской области от 22 апреля 2014 г. № 83). Родитель (законный представитель) обязан в течение 10 дней предоставить путевку руководителю учреждения.

3.6. При рассмотрении Комиссией заявлений родителей (законных представителей) будущих воспитанников вначале зачисляются дети, проживающие на территории городского округа Молодежный, имеющие право на внеочередное предоставление мест в учреждении, затем дети, имеющие право первоочередного предоставления мест в учреждении, далее дети из общей очереди.
3.7. Сотрудник Администрации выписывает путевки после принятия решения Комиссией и его утверждения постановлением Руководителя администрации, но не позднее одного месяца после заседания Комиссии, и выдает на руки гражданам путевки под личную подпись.
3.8. При выдаче путевок в учреждение родителями (законными представителями) предоставляется обновленный документ, подтверждающий наличие льгот. 

В случае если родители (законные представители) не предоставили обновленный документ, подтверждающий наличие льгот на момент выдачи путевки, путевка выдается в порядке общей очереди. Обновленным считается документ сроком выдачи не более 1 (одного) месяца на дату предоставления.
4. Порядок приема детей в учреждение

4.1. Зачисление воспитанников в дошкольные образовательные учреждения осуществляется на основании заявления, путевки,  медицинской карты, документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).

4.2. 
Взаимоотношения между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в дошкольном образовательном учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении. 
4.3. При приеме ребенка в учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с  уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 

4.4. По состоянию на 1 августа каждого года руководитель учреждения издает приказ о зачислении детей по группам. При приеме ребенка в учреждение в течение учебного года также издается приказ о его зачислении.
4.5. Основанием для отчисления ребенка из учреждения является заявление родителей (законных представителей).

5. Право  внеочередного, первоочередного  приема детей дошкольного возраста в дошкольное образовательное учреждение.

5.1. В соответствии с законодательством Российской Федерации в дошкольные образовательные учреждения во внеочередном порядке  принимаются:

- дети судей (Закон РФ «О статусе судей в РФ» от 26.06.1992г. №3132-1);

- дети прокуроров и следователей прокуратуры (Федеральный закон             «О прокуратуре РФ» от 17.01.1992 г. № 2202-1);

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (закон РФ «О социальной защите граждан, подвергшихся радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС от 15.05.1991 г. № 1244-1);

5.2. В первоочередном порядке принимаются:
- дети из многодетных семей (Федеральный закон «О многодетных семьях» от 16 июня 2011 г.);
- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (постановление Правительства РФ от 25.08.1999 № 936 "О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей" (п. 1));
- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (Приказ министра обороны РФ от 26.01.2000   №44 "О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей" (п. 4));
- дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ (Указ Президента РФ от 05.06.2003 № 613 "О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ" (п. 136));
- дети военнослужащих (Федеральный закон «О статусе военнослужащих»   от 27.05. 1998 г. № 76-ФЗ);
- дети сотрудников полиции, дети сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности (Федеральный закон «О милиции» от 18.04.1991 г. № 1026-1);

- дети, один из родителей которых является инвалидом 1 или 2 группы (Федеральный закон «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» от 02.10.1992 г. № 1157).
5.3. В целях повышения уровня социальной защищенности граждан, постоянно проживающих и  (или) работающих в ЗАТО городской округ Молодежный Московской области, гарантированной Законом РФ от 14.07.1992г.№3297-1 «О ЗАТО», в первоочередном порядке в учреждение принимаются дети следующих категорий граждан:
- из неполных семей, признанных в соответствии с установленным порядком малоимущими, где ребенок находится на иждивении только одного из родителей (матери-одиночки, отца-одиночки);
- из семей, воспитывающих приемных детей и детей, находящихся под опекой;
- родители (один из родителей) которых являются работниками муниципальных учреждений, предприятий, органов местного самоуправления городского округа Молодежный Московской области, для которых эта работа является основным местом работы;

- родители (один из родителей) которых являются работниками градообразующего объекта, в связи с которым создано и функционирует ЗАТО Молодежный, но не являющиеся военнослужащими и для которых эта работа является основным местом работы.
Приложение № 2

 




к постановлению Администрации
    ЗАТО городской округ Молодежный

                               Московской области

                                                                                                      от  22 апреля  №  83 

Положение
о комиссии по комплектованию муниципального дошкольного образовательного учреждения детский сад общеразвивающего вида № 39 городского округа Молодёжный Московской области
1. Общие положения
1.1. Комиссия по комплектованию муниципального дошкольного образовательного учреждения детский сад общеразвивающего вида № 39 городского округа Молодёжный Московской области (далее - Комиссия) создается в целях осуществления координации по набору детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение (далее - Учреждение). 

1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 № 2562.

1.3. Принципами деятельности Комиссии, обеспечивающими объективное, доброжелательное отношение к родителям, их детям, являются: 

- гласность - информирование по принятым решениям всех заинтересованных субъектов:  родителей (законных представителей), представителей общественности, организаций; 

- коллегиальность – обсуждение и принятие решения всеми членами Комиссии; 

- законность - принятие решения в соответствии с действующим законодательством. 
1.4. Комиссия не является юридическим лицом и действует на основании настоящего Положения, утверждённого постановлением Администрации ЗАТО городской округ Молодежный.
2. Состав и структура комиссии

2.1. Состав комиссии утверждается постановлением Руководителя администрации ЗАТО городской округ Молодежный Московской области ежегодно.
2.2. Комиссия состоит из:

- председателя Комиссии;

- заместителя председателя Комиссии;

- членов Комиссии;

- секретаря Комиссии. 

2.3. Комиссию возглавляет председатель, назначаемый постановлением Руководителя администрации, который несет персональную ответственность за ее работу. В период отсутствия председателя Комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя, назначаемый также постановлением Руководителя администрации. Заведующий дошкольным учреждением не может быть председателем, заместителем и секретарем комиссии. 

2.4. Организацию работы Комиссии осуществляет секретарь Комиссии. 

3. Компетенция председателя (заместителя председателя),

секретаря комиссии
3.1. Председатель Комиссии (заместитель председателя): 

- утверждает план работы Комиссии на полугодие; 

- утверждает повестку дня заседания Комиссии; 

- определяет регламент работы Комиссии; 

- ведет заседание Комиссии; 

- утверждает списки детей, поступающих в учреждение в новом учебном году. 

3.2. Секретарь Комиссии: 

- ведет протокол заседаний Комиссии; 

- осуществляет контроль за выполнением решений Комиссии.

4. Обязанности и права членов комиссии
4.1.Члены Комиссии участвуют в обсуждении и подготовке решений Комиссии.

4.2. Члены Комиссии обязаны: 

- присутствовать на заседаниях Комиссии; 

- осуществлять свою деятельность в соответствии с полномочиями Комиссии; 

- принимать решения в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.
4.3. Члены Комиссии имеют право: 
- вносить предложения по вопросам, отнесенным к компетентности Комиссии;

- излагать в письменном виде несогласие по поводу принятых Комиссией решений.

4.4. Члены Комиссии не имеют права делегировать свои полномочия другим лицам.

5. Организация работы комиссии
5.1. Основной формой работы Комиссии является заседание.  Заседания Комиссии проходят в соответствии с графиком, утвержденным председателем Комиссии, ежегодно в мае. Внеочередное заседание комиссии может быть проведено по решению председателя Комиссии в случае острой необходимости по решению вопросов, не терпящих отлагательств.

5.2. Комиссия:

- запрашивает и получает в установленном порядке от заведующего МДОУ информацию о наличии свободных мест в Учреждении, о движении контингента воспитанников (по форме, утверждённой приложением № 6 к  постановлению Руководителя администрации г.о.Молодежный Московской области от 22 апреля 2014 г. №83) - осуществляет комплектование Учреждения воспитанниками на основе единого банка данных учета будущих воспитанников и с учетом категорий граждан,  имеющих льготы на получение путевки в учреждение, и в пределах нормативов, установленных Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 № 2562.

5.3. Комиссия вправе принять решение об отказе гражданам в направлении детей в учреждение при отсутствии свободных мест или наличии медицинских показаний, препятствующих содержанию ребенка в учреждении.

5.4. Решение Комиссии принимается открытым голосованием большинством голосов. В случае равенства голосов голос председательствующего на заседании Комиссии является решающим. Заседания Комиссии правомочны при присутствии на заседании не менее 1/2 общего состава Комиссии. 
5.5. Заседания Комиссии оформляются протоколом, который подписывается председателем Комиссии  и секретарем Комиссии. 
5.6. Протокол Комиссии направляется на утверждение Руководителю администрации городского округа Молодежный. На основании протокола, утвержденного постановлением Руководителя администрации, уполномоченным работником Администрации выписываются путевки в дошкольное образовательное учреждение.

Приложение № 3  
к постановлению Администрации                                     
ЗАТО городской округ Молодежный 
Московской области от  22 апреля  №  83
Руководителю администрации 

ЗАТО городской округ Молодёжный 

Московской области 

Лунёву Александру Петровичу
Заявитель: Ф.И.О. родителя (законного представителя)

Документ, удостоверяющий личность Заявителя:
(серия, номер, дата выдачи паспорта)
проживающего по адресу:
Телефон: -

E-mail: -

ЗАЯВЛЕНИЕ
   Прошу предоставить место в дошкольном образовательном учреждении в "ЗАТО городской округ Молодёжный" моему ребенку (фамилия имя ребёнка, дата рождения).
   Документ, удостоверяющий личность ребенка: (Свидетельство о рождении серии).

   Список дошкольных образовательных учреждений в порядке убывания приоритетов сверху вниз:
·  МДОУ детский сад № 39
Особые отметки:
Категории льгот:
·  - 
Потребность в специализированном детском саде (группе):                                      

 (Да, нет) 
Дата желаемого зачисления:
Время пребывания:                                                                                            полный день (12)
В случае отсутствия мест в указанных мною приоритетных детских садов предлагать другие варианты:  Нет
Вы можете просмотреть статус Вашего заявления и место в очереди по идентификатору заявления или по серии и номеру свидетельства о рождения ребенка на Портале государственных и муниципальных услуг Московской области:  www.pgu.mosreg.ru
Дата подачи заявления:
Идентификатор Вашего заявления:                  ххххххххххххххх
Дата__________                                                 Личная подпись заявителя________ 

Приложение № 4

к постановлению Администрации                                     
ЗАТО городской округ Молодежный 
Московской области от  22 апреля  №  83
ПУТЁВКА

Регистрационный № ________                                          от ______________ 201_ г.

Комиссия по комплектованию муниципального образовательного учреждения,

реализующего общеобразовательные программы дошкольного  образования в

городском  округе Молодежный    Московской  области

Направляет  в  Муниципальное  дошкольное  образовательное  учреждение

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 39 городского округа Молодёжный московской области

Адрес детского сада   143355,  Московская  область,  пос. Молодежный,  д. 23 

Фамилия, имя, отчество ребёнка ______________________________________

Год, число, месяц  рождения  ребёнка __________________________________

Домашний  адрес ___________________________________________________

Путёвка действительна в течение двух  недель со дня её выдачи.

«___» __________ 201_г.                                       _______________                   

 м.п.                                                                                  (подпись)

Контактный телефон: 8 (496) 34-83-410

____________________________

 (фамилия, И.О. ответственного исполнителя)

Приложение № 5

к постановлению Администрации                                     
ЗАТО городской округ Молодежный 
Московской области от  22 апреля  №  83
КНИГА УЧЁТА ВЫДАЧИ ПУТЁВОК 
В МУНИЦИПАЛЬНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

 ДЕТСКИЙ САД ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕГО ВИДА № 39

 ГОРОДСКОГО ОКРУГА МОЛОДЕЖНЫЙ 
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

1. № п/п

2. Регистрационный № путёвки

3. Дата выдачи путёвки

4. Ф.И.О. ребёнка

5. Дата рождения ребёнка

6. Подпись родителя (законного представителя) о получении путёвки

7. Дата зачисления ребёнка в Учреждение

Приложение № 6

к постановлению Администрации                                     
ЗАТО городской округ Молодежный 
Московской области от  22 апреля  №  83
ОТЧЁТ

о движении контингента воспитанников по Муниципальному дошкольному образовательному учреждению детский сад общеразвивающего вида № 39 городского округа Молодёжный Московской области

за  _______________ 20__ года

                                                        (отчётный месяц)

1. Сведения о детях, зачисленных в Учреждение.

	№

п/п
	Регистрационный 

№ путёвки ребёнка
	Ф.И.О.

ребёнка
	Дата рождения

ребёнка
	Дата зачисления

ребёнка в Учреждение

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Выбыло за отчётный месяц ____ чел.

3. Количество свободных мест на 1 число месяца, следующего за отчётным периодом (по возрастам).

	от 2 до 3 лет
	от 3 до 4 лет
	от 4 до 5 лет
	от 5 до 6 лет
	от 6 до 7 лет

	
	
	
	
	


«___» __________ 20__года                         _____________/Туркова О.В./

м.п.

* Отчёт сдаётся до 10 числа месяца, следующего за отчётным периодом.
